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Presentacion

El Ministerio de Educacion Publica atiende a la poblacion estudiantil de personas
jovenes y adultas, a través de diferentes modalidades educativas aprobadas por el

Consejo Superior de Educacién (CSE), por lo anterior, se elabora el documento

titulado Directrices y lineamientos para las modalidades de Educacion de Personas
Jovenes y Adultas: Colegio Nacional de Educacion a Distancia (CONED) como
resultado del trabajo coordinado con otras instancias del Ministerio de Educacion
Publica (MEP) y la Direccién Nacional del CONED.

El documento tiene como finalidad, proporcionar los procedimientos que
fundamentan las bases técnicas necesarias para la oferta de un servicio educativo de
calidad en los CINDEA, respondiendo al articulo 83 de la Constitucién Politica de la
Republica de Costa Rica que indica: “El Estado patrocinara y organizara la educacién
de adultos, destinada a combatir el analfabetismo y a proporcionar oportunidad
cultural a aquellos que deseen mejorar su condicion intelectual, social y econdmica”.
Ademas, busca garantizar el uso transparente y eficiente de los recursos publicos
disponibles para los servicios educativos y la puesta en practica de las modalidades

de la Educacion de Personas Jovenes y Adultas.

Asimismo, el presente insumo comprende las pautas emitidas por las autoridades
ministeriales en el marco de la politica curricular vigente. Lo anterior, de acuerdo con
lo establecido en las circulares vigentes y demas documentos oficiales, emitidos en

atencion a las diferentes situaciones glocales.

El Departamento de Educacion de Personas Jovenes y Adultas (DEPJA), como ente
técnico es el responsable de analizar, formular, planificar, asesorar, investigar,
evaluar, divulgar, entre otros, y la prestacion del servicio educativo en los diferentes
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ciclos, niveles y modalidades de la EPJA, que se encuentran debidamente

autorizados.

Los lineamientos técnicos, para las modalidades EPJA, plasmados en este documento,
mantienen el sustento en la Politica Educativa La persona: centro del proceso
educativo y sujeto transformador de la sociedady la Politica Curricular Educar para

una Nueva Ciudadania.

Este documento rige a partir de su publicacion por medios oficiales, para el curso

lectivo 2025, el cual esta sujeto a cambios segun las autoridades pertinentes.

Para mas informacion de la modalidad EPJA ingresar al siguiente enlace electrénico:

- Sitio Web del DEPJA: https://ddc.mep.go.cr/educacion-de-personas-jovenes-y-
adultas
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Colegio Nacional de Educacion a Distancia (CONED)

El Colegio Nacional de Educacion a Distancia (CONED) es una modalidad de
educacion secundaria a distancia, que se enmarca en un convenio de
cooperacion interinstitucional entre la Universidad Estatal a Distancia (UNED) y

el Ministerio de Educacidn Publica (MEP). Dicho convenio interinstitucional se

sustenta en el Acuerdo 04-15-2015 del Consejo Superior de Educacion (CSE).

Constituye una modalidad mas del Ministerio de Educacién Publica (MEP),
adjunta al Departamento de Educacién de Personas Jévenes y Adultas de la
Direccion de Desarrollo Curricular, creada con la mision de brindar un servicio
educativo a personas mayores de edad que no han iniciado o concluido los
estudios de III Ciclo de la Educacidon General Basica y Educacion Diversificada.
Ademas, esta amparado en la politica y concepcidn educativa que establece la

Constitucion Politica de la Republica de Costa Rica.

La modalidad propone una oferta educativa a distancia y virtual mediada a
través de diversos canales, pertinente a las caracteristicas de las personas
jovenes y adultas, donde se toma en cuenta sus necesidades, intereses,

aspiraciones y su capacidad de autoaprendizaje.
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Plan de estudios del CONED

A continuacion, se detalla el plan de estudios que rige para el CONED.
El CONED, en su plan de estudios contempla el III Ciclo de la Educacion General
Basica y la Educacion Diversificada.

El siguiente cuadro presenta la estructura de asignaturas por nivel

correspondiente en el CONED, tanto para Educacidén General Basica como en la

Educacion Diversificada:

Cuadro N°1: plan de estudios

Séptimo Octavo Noveno Décimo Undécimo
Espafiol Espafiol Espafiol Espafiol Espafiol
Estudios Estudios Estudios Estudios Estudios
Sociales Sociales Sociales Sociales Sociales
Ciencias Ciencias Ciencias Biologia Biologia
Educacion Educacion Educacién Educacion Educacion
Civica Civica Civica Civica Civica
Matemadtica | Matematica | Matematica Matematica Matematica
Inglés Inglés Inglés Inglés Inglés
Curso Técnico Basico Curso Técnico Basico

Fuente: Acuerdo del CSE, Acuerdo 04-15-2015

La persona estudiante avanza a su ritmo, por lo que la duracion para cursar

cada nivel varia segun la carga académica que matricule y apruebe, asi como si

esta, cuenta con asignaturas o médulos por reconocer, o bien cursos o modulos

equivalentes a los cursos técnicos basicos que se ofrecen.
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Curso técnico basico:

El Curso técnico basico se cursa una Unica vez por ciclo educativo, de manera que, la
persona estudiante debe matricular y aprobar un curso técnico basico en III Ciclo de
la Educacién General Basica y otro en la Educacién Diversificada. Es decir, estos

cursos son de caracter obligatorio, la persona estudiante debe cursar y aprobar como

minimo un curso de estos, como requisito para optar por el certificado de III Ciclo de
la Educacidn General Basica o el titulo de Bachiller en Educacion Media. En el cuadro

2 se presenta las opciones de cursos técnicos basicos para el presente curso lectivo:

Cuadro N°2: cursos técnicos basicos

Software de aplicacion

Mantenimiento preventivo de

Cursos Técnicos Basicos computadoras

Digitacion Computacional

Disefio de pagina web

Ademas, puede ser convalidado por algun curso con atinencia al area tecnoldgica
avalado por el INA o MEP, con un minimo de 40 horas y seglin se norma en el

Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes.

Mallas curriculares

Se presenta la malla curricular con la cantidad de asignaturas y lecciones por
nivel para los diferentes ciclos. Es preciso senalar, que, para el desarrollo de
cada asignatura o curso, la persona estudiante dispone de Orientaciones
académicas que pretenden desarrollar la autonomia, el autoaprendizaje y la

habilidad de aprender a aprender, entre otras.
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En los cuadros siguientes, se sintetiza la malla curricular y nimero de lecciones.

III Ciclo de la Educacion General Basica del Plan de Estudios del
CONED.

El cuadro siguiente contempla la malla curricular del III Ciclo de la Educacién General

Basica:

Cuadro N°3: malla curricular y nimero de lecciones

Asignaturas No. de lecciones

Espanol 3
Estudios Sociales
Ciencias

Educacion Civica
Matematica

Inglés

Curso Técnico Basico
Total de lecciones 20

N (oo bW N
WiWwWWwiNn W W

Las asignaturas anteriores se aprueban con una nota minima de 65, a excepcion del

Curso técnico basico que se aprueba con una nota de 70.

Educacion Diversificada del Plan de Estudios del CONED.

El siguiente cuadro corresponde a la malla curricular con la cantidad de asignaturas y

lecciones por nivel de la Educacion Diversificada del Plan de Estudios del CONED.
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Cuadro N°4 malla curricular y nimero de lecciones

Asignaturas No. lecciones

Espanol 4
Estudios Sociales
Biologia

Educacion Civica
Matematica

Inglés

Curso Técnico Basico
Total de lecciones 25

N (O o bW N
(SN IR S S S S

Las asignaturas anteriores se aprueban con una nota minima de 70, incluyendo el

Curso técnico basico.

Para el desarrollo de los procesos de mediacion del plan de estudios, el CONED oferta

al estudiando dos alternativas, a saber:

Educacion a distancia:

Las personas que optan por educacién distancia pueden apoyarse de tutorias,
concebidas estas como la interaccion académica que se da entre la persona docente
y el estudiantado y personas estudiantes entre si, de forma presencial en el centro
educativo. Estas permiten la realimentacion del conocimiento de la asignatura, del
abordaje y la mediacion utilizada.

Las tutorias en el CONED se realizan una vez a la semana por asignatura matriculada.
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La asistencia no es un componente de la evaluacidon en esta modalidad. Sin
embargo, la persona docente debe crear los espacios para mantener el vinculo

con el estudiantado, con el fin de dar continuidad al proceso de aprendizaje.

El estudiantado que opta por educacion a distancia debe participar de una

induccidn referida a las generalidades del modelo de Educacién a distancia para

personas jovenes y adultas.

Educacion virtual:

En esta, el CONED comprende un campus virtual que es el espacio creado en la Web
para realizar su funcién académica; ademas, el entorno virtual que es el espacio de
comunicacioén, intercambio de informacion e interaccion, tanto sincronica como

asincronica.

Incluye la clase virtual que representa el espacio en la Web que permite realizar
procesos educativos; y los cursos en linea que constituyen la oferta académica por
medio de los sistemas de gestién de los procesos formativos a través de la

plataforma Moodle.

Para todos los efectos, los cursos son completamente a distancia, totalmente

virtuales, o una mezcla de ambos (hibridos).

La persona que matricula bajo la alternativa virtual o hibrida debe contar con:
- Conectividad estable a Internet.
- Equipo tecnoldgico con capacidad para visualizar las diferentes herramientas y
participar de las actividades que se asignen.
- Dominio basico de herramientas digitales.
- Disponibilidad y Flexibilidad para adaptarse a entornos virtuales.

San José, Sabana Norte, 150 metros norte del Hotel Palma Real, Complejo ICE, Bloque A
Correo electrénico: educacionjovenesyadultos@mep.qgo.cr

Pagina 10 de 41


mailto:educacionjovenesyadultos@mep.go.cr

Viceministerio Académico

MINISTERIO DE GCGOBIERNO Direccién de Desarrollo C_u,rricular )
EDUCAC'ON PUBLlCA DE COSTA RICA /; Departamento de Educacidon de Personas Jévenes y Adultas

Sin embargo, toda persona estudiante matriculado en educacion virtual, debe
participar, de forma obligatoria, de un proceso de induccién para los cursos virtuales.
Asimismo, deben participar de las videoconferencias denominadas “Navegando al

aula virtual”.

Apoyos para los procesos de mediacion en el CONED

La apropiacidn del conocimiento se realiza a través de los medios disponibles
por la UNED: videoconferencias, plataforma Moodl/e, videotecas, bibliotecas,
laboratorios; asi como todos los objetos de aprendizajes producidos por la

UNED, que se adapten a las necesidades de la poblacion meta del CONED.

Se cuenta con materiales impresos (unidades didacticas, antologias, guias de
estudio y cronogramas), audiovisuales (audios, videos, multimedios),
plataforma (asignaturas desarrolladas bajo metodologia hibrida, implementacion
de opciones en la virtualidad: foros, blogs, practicas, entre otros),
videoconferencias (charlas de orientacidon a personas estudiantes, capacitacion

docente) y otros.
Programas de Estudio
Se rige por los Programas de Estudios aprobados por el CSE para esta

modalidad, en general para el III Ciclo de la Educacién General Basica y

Educacidén Diversificada, para las diferentes asignaturas.
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Proceso y rangos de matricula

Por ser CONED una modalidad del MEP, su matricula minima para la apertura
de un grupo es de 15 personas estudiantes. Los grupos oscilan entre 15y 35

personas estudiantes.

EL CONED se rige, para sus procesos de matricula, definidos los plazos en el
calendario escolar, por el Reglamento de Matriculas y Traslados de Estudiantes
(Decreto Ejecutivo N°40529) y por el protocolo definido por el CONED
denominado Procedimiento de traslado de matricula de persona estudiante

entre sedes.

En cuanto a matricula, la persona directora y coordinadoras de sede del CONED,
deben matricular a la poblacién estudiantil que proviene de otros paises con

situaciones especificas, segun los lineamientos propuestos en:

Circular DDC-02280-08-2018, la cual es un documento en PDF con una
extension de cinco paginas que tiene como asunto: Lineamientos técnicos
para la elaboracion y aplicacion de pruebas de ubicacidn en el proceso de
matricula a la poblacidon migrante, refugiados y solicitantes de refugio en el
Sistema Educativo.

- Circular DVM-083-2009.

- Circular DVM-AC-0006-02-2023

- - Poblacidon refugiada en el sistema educativo costarricense

https://www.mep.qgo.cr/sites/default/files/quia-personas-refugiadas.pdf

- - Lineamientos de educacion intercultural

https://mep.qgo.cr/sites/default/files/lineamientos-educ-intercultural. pdf

- - Educacion sin fronteras: el tesoro de la interculturalidad
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- https://www.mep.go.cr/educatico/educacion-fronteras-tesoro-

interculturalidad

- -Protocolo de actuacién en situaciones de discriminacién racial y

xenofobia https://www.mep.qgo.cr/sites/default/files/protocolo-

actuacion-situacionesdiscriminacion-racial-xenofobia.pdf

- -Infografias complementarias “Educacion sin fronteras”

Requisitos de Ingreso al CONED

1. La persona debe tener 18 aifos o mas, cumplidos al inicio del curso lectivo.

2. Cédula de identidad vigente o en el caso de personas extrajeras, se rige lo
indicado anteriormente.

3. Cancelar el monto correspondiente de cada asignatura en las sedes de CONED
mediante tarjeta de crédito o débito, o través de depdsito bancario en cuentas
establecidas por esta institucion u otra de forma de pago con que cuenta la sede

(incluye matricula, materiales y pruebas).
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Ademas, otros requisitos, se tabulan a continuacion:
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Cuadro N°5: requisitos de ingreso

Nivel

Requisitos

Séptimo

- Certificado de Conclusién de Iy II Ciclos de la Educacion
General Basica de las diferentes modalidades.

- Certificacion de asignaturas aprobadas o equiparaciones en
caso de proceder de IPEC o CINDEA.

Octavo

- Certificacidon de asignaturas aprobadas o equiparaciones en
caso de proceder de IPEC y CINDEA.

Noveno

- Certificacidon de asignaturas aprobadas o equiparaciones en
caso de proceder de IPEC o CINDEA.

Décimo

- Certificado de Conclusién de III Ciclo de la Educacion
General Basica de las diferentes modalidades.

- Certificacion de asignaturas aprobadas o equiparaciones en
caso de proceder de IPEC o CINDEA.

Undécimo

- Certificacion de asignaturas aprobadas o equiparaciones en
caso de proceder de IPEC o CINDEA.

Nota: las asignaturas aprobadas en otras modalidades por la persona

estudiante no deben ser cursadas nuevamente.

Reconocimiento y convalidacion

El reconocimiento de asignaturas, mddulos y cursos se realiza en apego al

Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes vigente, realizando la aceptacion vy el

registro por parte del CONED de una o varias asignaturas o cursos, periodos o

modulos que fueron aprobados en otra institucion, siempre que se evidencie una

correspondencia minima del 80% de los aprendizajes esperados.

Los cursos técnicos basicos se convalidan por otros cursos o0 mddulos con atinencia al

area tecnoldgica avalado por el INA o MEP, con un minimo de 40 horas y segun se

norma en el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes y protocolos definidos por

CONED.
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La modalidad se implementa en la infraestructura de las sedes universitarias de
la UNED, junto con la plataforma tecnoldgica para la atencion a las personas

jovenes y adultas.

Recurso Humano

El CONED cuenta con un equipo profesional tanto académico como
administrativo plenamente integrado. En primera instancia, hay una direccion a
nivel nacional, que coordina acciones con el Departamento de Personas Jévenes
y Adultas del MEP. Ademas, existe una coordinacién administrativa, una

académica y coordinadores de sede y asignatura.

La Coordinacion académica agrupa a los especialistas de las asignaturas basicas
(coordinadores de area y de cursos virtuales), encargados del proceso de
planificacion y seguimiento académico y técnico (en seguimiento y coordinacién
a los cursos técnicos basicos) a nivel nacional. Asimismo, es la responsable de

la gestién de los espacios tecnoldgicos.

A nivel de cada sede, se encuentra presente la persona coordinadora y
asistente, cuya responsabilidad esencial es el manejo de personal docente y
atencion a la poblacion estudiantil. A su vez, este coordina acciones con la
direccion regional de educacion, la supervision educativa y las asesorias

regionales, para el asesoramiento y capacitacion docente.

Es responsabilidad de la persona docente a cargo de la asignatura o curso
realizar el planeamiento didactico, segun la periodicidad definida para cada una
de ellas, emplear una mediacién oportuna y pertinente que permita dar

seguimiento y acompafamiento al desempefo de las personas estudiantes y
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brindar los apoyos educativos requeridos, entre estos las adecuaciones

curriculares, asi como, realizar el proceso de evaluacion de los aprendizajes.

Por otra parte, es responsabilidad de cada sede y su personal, la organizacion y
promocion de actividades para conmemorar la Semana de la Educacién de Personas

Jévenes y Adultas, el dia Mundial de Alfabetizacién y demas efemérides, en la sede

definidas en el Calendario escolar.

Le corresponde al MEP, a través de la Direccion de Gestion del Talento
Humano, nombrar a las personas docentes tutores de las diferentes
asignaturas, asi como asesorarlas en aspectos curriculares y técnicos. Las

restantes tareas administrativas le corresponden a la UNED.

Por otra parte, las autoridades regionales, principalmente las Asesorias
regionales y la Supervision de centros educativos, deben acompafar y asesorar
técnica y administrativamente, al personal docente que labora en las diferentes
sedes del CONED, tomando en cuenta la naturaleza, caracteristicas de esta
modalidad, asi como las orientaciones que ellos mismos elaboran.

Otros parametros de convivencia para las personas docentes.

Las personas docentes se rigen por la normativa vigente del MEP, los cuales no
contradicen los lineamientos UNED, en la busqueda de una sana convivencia.
Asi las cosas, el personal docente se rige, entre otros, por:

1. Ley General de la Administracidon Publica (Ley N°6227): establece las
bases para la organizacion y funcionamiento de la administracion publica
en general.

2. Ley de Contratacion Administrativa (Ley N°7494): regula los procesos de

contratacion dentro del sector publico.
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3. El Manual de Etica y Conducta que establece las normas, valores y
principios éticos y otros para el uso de recurso, comportamiento,
comunicacién y rendicién de cuentas.

4. Reglamento Auténomo de Servicios del Ministerio de Educacion Publica
N° 5771-E que regula las relaciones que surgen con ocasion del trabajo

entre el Ministerio de Educacion Publica y sus servidores.

Por la naturaleza de la modalidad, se requiere que el personal docente, para
una saludable comunicacidon en ambientes virtuales, haga uso de normas de
netiqueta.

Es preciso sefalar que el personal docente nombrado por el MEP recibe una
induccidn y acompanamiento por parte del CONED, para desarrollar sus
lecciones en los ambientes que dicha modalidad implementa. A lo largo del
curso lectivo, también las coordinaciones de asignatura dan seguimiento y
apoyo curricular al cuerpo docente en procura de una mediacion oportuna a
distancia y virtual de la asignatura correspondiente. Para todos los efectos, el
DEPJA brinda apoyo y asesoria técnica al CONED, segun el ambito de sus
competencias.

Otros aspectos técnicos y administrativos en el CONED

Jefatura inmediata

El personal docente del CONED es contratado por el MEP, quien mantiene su
investidura patronal en la relacion de empleo publico que cubre a dichos
funcionarios. No obstante, dicho personal estara subordinado y sujeto a las
directrices y administracion del CONED, el cual debera comunicar al MEP
cualquier posible incumplimiento o falta en el ejercicio de sus funciones, que
amerite la aplicacion de acciones disciplinarias, a las autoridades

correspondientes, segln convenio de cooperacion interinstitucional vigente.
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Respecto a la Evaluacion del desempefio para funcionarios destacados en
programas especiales o convenios con el MEP, se rige por la circular VM-A-DRH-
09-038-2021 o su reforma.

Lineamientos Horarios

La jornada laboral puede comprender un horario diurno, vespertino y nocturno, de
lunes a domingo, segun la capacidad instalada de la sede y tipo de sede
(universitaria). Toda leccidén que se imparta antes de las 6:00 p.m. tiene una duracién

de 40 minutos, posterior a dicha hora, de 35 minutos.

Asignacion de lecciones
El CONED realiza con apoyo MEP, y con base en la demanda de matricula para cada
sede de esta modalidad, las solicitudes de lecciones y proyeccién, ante la instancia
correspondiente, segun los formatos o formularios establecidos para la modalidad.

Lecciones para la persona coordinadora y Comité Técnico Asesor

Para desarrollar los procesos de atencién y de seguimiento académico se

establecen las siguientes lecciones:
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Cuadro N°6: asignacion de lecciones

Asignacion especifica Cantidad de lecciones
Coordinacién del departamento por asignatura 2
Comité Técnico Asesor (Comité de Evaluacion 9 lecciones distribuidas en
de los Aprendizajes). partes iguales para tres
docentes.

Fuente: Resolucion 1384-2012.

Los requisitos de nombramiento para los tres miembros del Comité de Evaluacion de
los Aprendizajes se definen en el Reglamento de Evaluacién de los Aprendizajes vy la
Resolucion 1384-2012.

Aspectos administrativos y actividades extracurriculares

Por la naturaleza del CONED, se requiere realizar ajustes a las solicitudes enviadas
por la Direccion Regional de Educacién, asi como que, no puede definirse como
obligatorias todas las actividades extracurriculares establecidas a nivel ministerial.
Ademas, de acuerdo con el Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes vigente las

personas estudiantes no realizan ningun tipo de Servicio Comunal Estudiantil.

Expediente del estudiantado

En las modalidades EPJA, la persona directora o personal competente, amparado en
el Articulo N°102, inciso a, de la Ley de Administracion Publica, es responsable de
organizar el proceso para la coordinacion, apertura y actualizacion del expediente del
estudiantado, en el centro educativo. Para lo anterior, se apoya de la informacién

suministrada por las personas docentes a cargo de los grupos. (Anexo 1).
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En otra linea. Es importante que, para el proceso de consulta y solicitud de
informacion es relevante que, se cumpla lo establecido en la Circular DM-28-8-2019

“Sobre el proceso de consulta y solicitud de informacion”.

Jornada de dias no habiles

Para la implementacion de la Jornada de los dias no habiles se debe solicitar la

autorizacion para el funcionamiento respectivo a las autoridades regionales
competentes. Para tal efecto, el procedimiento es el siguiente:

e La persona directora del CONED envia un oficio a la Supervision de Centros
Educativos solicitando el permiso para laborar en la jornada de los dias no
habiles (sabado o domingo), en el que debe establecerse los mecanismos
de supervision para el buen funcionamiento de la oferta de cada una de las
sedes del colegio.

e La persona supervisora de Centros Educativos, envia el oficio recibido con
su respectivo Visto Bueno al Consejo Asesor Regional (CAR), para analisis
correspondiente.

e La persona directora regional de educacién envia el oficio con el Acuerdo
de la aprobacion o no aprobacion de la jornada de los dias no habiles a la
Supervision de centros educativos.

e La Supervision de centros educativos con la decision tomada a la Direccién
del Colegio Académico Nocturno.

e La direccidn del Colegio Académico Nocturno remite al Departamento de
Educacién de Personas Jovenes y Adultas

(educacionjovenesyadultos@mep.go.cr) el acuerdo de aprobacion del CAR.

e La fecha limite para la recepcion de esta documentacion es el

ultimo viernes del mes febrero del aino en curso.

Organizacion del curso lectivo:
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Para todos los efectos, el curso lectivo del CONED es semestral, de manera que
se cursan dos semestres al afio, cada uno con su respectivo periodo matricula y

evaluaciones.

Normativa de Evaluacion

La evaluacidn de los aprendizajes del CONED se regira bajo la normativa
vigente del Reglamento de Evaluacion de los Aprendizajes (REA) del MEP vy los
lineamientos técnicos en materia de evaluacion para los aprendizajes que para

tal fin se definen.

La elaboracion y aplicacién de las pruebas ordinarias y de ampliacién son
responsabilidad de las personas docentes, segun la distribucion de elaboracién
de pruebas definida por el CONED, mientras que las pruebas por suficiencia
seran colegiadas y estandarizadas, elaboradas por el personal académico del

CONED, especificamente por la persona coordinadora de area.

Las personas estudiantes del CONED que consideren poseer el dominio
suficiente de las tematicas en determinada asignatura, podran someterse a las
pruebas por suficiencia, solicitindolas en tiempo y forma, segun lo estipula el
REA, el documento CONED Direccion 079-2022 y otros vigentes.

La distribucidon porcentual de las asignaturas para Tercer Ciclo de la Educacién
General Basica y Educacién Diversificada se establece en el Reglamento de

Evaluacion de los Aprendizajes vigente.
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Certificacion y Acreditacion

Para obtener el titulo de Bachiller en Educacién Media, las personas estudiantes

deben aprobar los requisitos establecidos por el Consejo Superior de Educacién.

El CONED tramita la firma de los titulos de III Ciclo de la Educacion General

Basica por medio de la Supervisidon de Centros Educativos del circuito educativo
correspondiente al MEP; los titulos de Bachiller en Educacion Media, asi como
las actas ambulatorias se tramitan por medio de la persona directora regional
de educacion correspondiente del Ministerio de Educacién Publica. Asimismo,
los certificados del Curso Técnico Basico seran firmados y sellados en forma

mancomunada, por la Direccion del CONED v el tutor del curso.

Apoyos Educativos en el CONED

El CONED debe aplicar los apoyos educativos a las personas estudiantes que asi
lo requieran, segun lo amerite cada caso concreto de acuerdo con el marco
normativo del MEP, en coordinacién con la Asesoria Regional de Educacién

Especial.
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Vida estudiantil

El estudiantado del CONED, puede participar de proyectos organizados por la
Direccién de Vida Estudiantil del MEP, con el fin de que permanezcan y disfruten la

convivencia estudiantil. Ademas, la UNED pone a disposicidon apoyo en esta linea,

para la poblacion estudiantil del CONED, con el proposito de ofrecer una atencion
integral y un acompafnamiento constante, creando oportunidades de apoyo para

lograr un proceso académico exitoso.

Personal de apoyo de servicio itinerante

A partir de lo establecido en el documento Lineas de Accion para los Servicios de
Apoyo Educativo que se brinda desde la Educacion Especial en el Sistema
Educativo Costarricense, se deben asegurar la provision de los apoyos educativos
para el estudiantado que asi lo requiera, desde la Educacién Preescolar, I, IT y III
Ciclos de la Educacion General Basica hasta la Educacion Diversificada, incluyendo las
opciones que se ofrecen desde la Educacidon de Personas Jovenes y Adultas.
Entregado mediante circular DM-0002 -2023.

Para la solicitud de este servicio se deben realizar los pasos presentes en la imagen
1:
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Imagen 1: Acompaihamiento desde el servicio de apoyo itinerante
Acompafiamiento desde el servicio de apoyo itinerante

Asignacién del @

servicio de apoyo
itinerante AREE
(segun corresponda)

Gestion y aplicacion Determinacion de la
de apoyos estrategia de

] situacion de la
educativos: Personal acompafnamiento
docente/CAE/ETIR persona horario/f i
estudiante (horario rg(}uenua)
AREE/AREPIA AREE/Servu:IlcT de B
apoyo/administracion

Solicitud del

F acompanamiento
desde CAE/Direccion
hacia Asesoria

Regional EPJA

Analisis de la

@} Situacién de excepcion

Fuente: Departamento de Apoyos Educativos para el Estudiantado con Discapacidad (DAEED), 2023

CAE: Comité de Apoyo Educativo
ETIR: Equipo Técnico Itinerante Regional
AREE: Asesor Regional de Educacion Especial
AREPJA: Asesor Regional de Educacion de Adultos.

Alerta temprana en los procesos educativos del CONED

Se debe aplicar la alerta temprana, reincorporacion y abordaje de la exclusion, en
tiempo y forma, con el fin de atender a la poblacion estudiantil en riesgo, en
coordinacién con el equipo institucional y regional UPRE, contemplando las

particularidades de esta modalidad.

Sedes del CONED

En la actualidad, existen 17 sedes del CONED en el pais, en las siguientes direcciones

regionales de Educacién: Alajuela, Heredia, San José Central, San José Oeste,
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Desamparados, Puntarenas, Limdn, Coto, Puriscal, Cartago, Liberia, Turrialba,
Occidente, Nicoya y Aguirre. En las DRE Alajuela y Puntarenas se hallan dos sedes en

diferentes zonas.

Para la apertura de una sede del CONED, rige el Manual de Procedimientos de
Apertura, Reapertura, Cambios de Modalidad, traslado y Cierre de Centros Educativos
(MEP, 2024).

Para mayor informacion de esta modalidad ingresar al siguiente enlace electrénico:

https://coned.uned.ac.cr/
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Anexos
Anexo 1: Formato de Expediente

Ministerio de Educacion Publica

Centro Educativo

Expediente del proceso educativo

Nombre de la persona estudiante:

NUmero de identificacion:
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I. Datos Generales

Nombre de la persona estudiante: Numero de
identificacion:
Fecha de nacimiento: Nacionalidad: (*) Condicion

migratoria:

Es referido de la Estrategia Puente al
Desarrollo: No ( ) Si( )
¢Cuantas personas conforman el ndcleo familiar en el que vive actualmente?

¢Cuantas personas realizan aporte econdmico?

Salario familiar () Pensién ( ) Ayuda econdmica del estado ( ) Recursos propios, trabajo
independiente ()

En caso de emergencia comunicarse con: Parentesco: Teléfono:

(*) Condicion migratoria: Completar sélo en caso de ser estudiante extranjero
(Residente, con permiso de estudiante, refugiado o en condicion irregular, con o sin
carné consular. La organizacion internacional de migraciones OIM nombra como en

condicion irregular a los que entraron ilegalmente al pais.

I1. Desarrollo y salud de la persona estudiante (**)
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Indicadores

Descripcion

Motivos (Sintomas a
atender con esta
medicacion)

Medicamentos que
toma la persona

estudiante por Horarios
pl‘eSCI‘IpC(Ii);'I médica Dosis

Efectos secundarios

Situaciones de salud que comprometen el
proceso educativo de la

persona estudiante (Indique las situaciones de
salud o enfermedades que le

provocan suefo, ansiedad, alergias, cambios de
humor, mucha sed, frecuentes ganas de ir al
servicio sanitario, entre otras, de manera que
comprometen el proceso educativo de la
persona estudiante, entre otras).

Condiciones sensoriales (Mencione aspectos
visuales y auditivos que impacten el proceso
educativo de la persona estudiante, entre otras,
foto sensibilidad, agudeza, enfermedad).

Otros aspectos (Senale elementos no
mencionados que considere importante
registrar).

Recomendaciones de especialistas (Sehale
recomendaciones que pueden

facilitar el proceso educativo de la persona
estudiante).

(*) En caso necesario actualice conforme se dan cambios.

(**) Persona docente asignada por la persona directora o coordinadora.
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II1. Datos del grupo familiar y situacion socioeconémica

Personas con las que convive la persona estudiante.

Aporte

Nombre y . .. econémico
apellidos Parentesco Edad Escolaridad Ocupacion Si No Fijo Celular

Teléfono

Para el estudiantado de Educacion de Adultos se desglosa el nucleo familiar de la

persona estudiante, cuando corresponda.
Recibe la familia algun subsidio o beca:
Si()No ()

Especifique:

Becas externas
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Resumen de la trayectoria de la persona estudiante por el Sistema Educativo

Curso
lectivo
(Afo
Cronoldgico)

Ciclo
(1,11, Il de la
Educacion General
Basica Abierta y
Bachillerato por
Madurez Suficiente)
III Ciclo de la EGB
y Educacion
Diversificada
Oferta
Convencional (I, II
y III Nivel)
Oferta
Emergente/Cursos
Libres

Ano
Escolar
Xk
(1er,2do,
3ero...)

Modalidad/
especialidad/
Oferta
educativa

Nombre
del
centro
educativo

Teléfono
institucional

** En el caso del Plan de Estudios de Educacion de Adultos se indica el

Nivel (I, II, III) y el periodo que matricula. Sdlo para el estudiantado de las
modalidades EPJA.

A. Primero, Segundo, Tercer Ciclos EGBA y Bachillerato por Madurez Suficiente.

B. En el caso del Plan de Estudios de Educacion de Adultos I, II y III Nivel,

Cursos Libres y Oferta Emergente

C. Primero y Segundo Ciclos de la EGB.

A. Tercer Ciclo de la EGB y Educacién Diversificada, Cursos de Desarrollo

Sociolaboral, Desarrollo Humano y Técnico Basico
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Especifique los tipos de apoyo requerido por la persona estudiante para la atencion

de sus necesidades educativas, para ello se anota la situacion especifica que se

refiere y los apoyos requeridos en el proceso educativo. éRequiere de apoyos? No ()

Si () Complete el siguiente cuadro:

(*) Debe ser completada por cada docente

Describa los tipos de apoyo requeridos (**) Apreciaci
Personal on del
B:;::';:Is es impacto
Curso | aprendiza LT . de los
lectiv fe Io_s_ Materiales o ) apoyos
o (Situacion Servicios - Organizativ | Curricular | recibidos
(Afio) | especifica de apoyo tecnologic 0s es (Se
que se educativ os completa
refiere) oalos al ﬁna_llzar
que el periodo
asiste lectivo)

(**) Apoyos: Personales: Recursos humanos especializados: docente de apoyo

(Requiere de la participacion de otras personas distintas al docente regular

especialidad), terapia de lenguaje, terapia fisica, trabajo social, terapia ocupacional,

Servicio de Orientacion. Materiales y Tecnoldgicos: diversos medios materiales y

tecnoldgicos facilitaran el acceso de la persona estudiante a las experiencias del

curriculo escolar: Equipamiento: mobiliario y materiales especificos (mobiliario

adaptado, computadora adaptada, software, materiales didacticos adaptados, otros)

o Cddigos de comunicacion. Organizativos: Se relacionan con agrupamientos de la

persona estudiante, organizacion del tiempo los espacios y el clima organizacional.

Curriculares: Ajustes, adaptaciones o modificaciones temporal o permanente de los
elementos de curriculo en los programas de estudio para responder a las necesidades

educativas de cada estudiante, Adecuaciones significativas y no significativas.
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Observaciones:

V. Apoyos curriculares

A. Primero, Segundo, Tercer Ciclos EGBA y Bachillerato por Madurez Suficiente.

B. En el caso del Plan de Estudios de Educacion de Adultos I, II y III Nivel,
Cursos Libres y Oferta Emergente

C. Primero y Segundo Ciclos de la EGB.

B. Tercer Ciclo de la EGB y Educacion Diversificada, Cursos de Desarrollo

Sociolaboral, Desarrollo Humano y Técnico Basico

San José, Sabana Norte, 150 metros norte del Hotel Palma Real, Complejo ICE, Bloque A
Correo electrénico: educacionjovenesyadultos@mep.qgo.cr

Pagina 32 de 41


mailto:educacionjovenesyadultos@mep.go.cr

\ MINISTERIO DE GOBIERNO
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA /

Requerimientos de servicios de apoyos educativos

Viceministerio Académico
Direccion de Desarrollo Curricular
Departamento de Educacién de Personas Jévenes y Adultas

Registro de otros tipos de apoyo y servicios que recibe la persona estudiante

Tipo de disca

pacidad:

() Si. () No.

Especifique:

Utiliza algin codigo sistema alternativo de comunicacion o LESCO:

Servicios de apoyo recibidos en el centro educativo: (Marque con una X)

Terapia del Lenguaje Discapacidad visual.

Estrategias de atencion y flexibilizacion
curricular para estudiantes con alta
dotacidn, talento y creatividad

Terapia Fisica

Discapacidad multiple

Enriquecimiento curricular

Terapia Ocupacional Retraso Trabajo colaborativo
Mental/Discapacidad

Audicion y lenguaije. Asistente de aula Agrupamiento por capacidad

Trabajo Social. Orientacion. Actividades co-curriculares

Problemas de Docente de apoyo (fijo/ Otros

aprendizaje Itinerante

Psicologia Problemas emocionales y Observaciones

de conducta.
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C. Primero, Segundo, Tercer Ciclos EGBA y Bachillerato por Madurez Suficiente.

D. En el caso del Plan de Estudios de Educacion de Adultos I, II y III Nivel,
Cursos Libres y Oferta Emergente

E. Primero y Segundo Ciclos de la EGB.

F. Tercer Ciclo de la EGB y Educacion Diversificada, Cursos de Desarrollo

\ MINISTERIO DE GOBIERNO
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA/

VI. Cierre anual del curso lectivo

Viceministerio Académico
Direccion de Desarrollo Curricular
Departamento de Educacién de Personas Jévenes y Adultas

Sociolaboral, Desarrollo Humano y Técnico Basico

Observaciones relevantes para considerar en el proximo curso lectivo

Ano o Nivel y periodo

Descripcion

Nombre:

Nombre:

Sello
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